
 

徵才機構名稱： 中美洲經貿辦事處 Central America Trade Office (CATO) 

職缺：         急徵社群媒體專案經理 1 名 

 

徵才機構簡介： 

中美洲經貿辦事處成立於 1997年，主要任務為促進我國與中美洲邦交國

(包括貝里斯 Belize、瓜地馬拉 Guatemala 間之雙邊貿易、企業合作、投

資開發與觀光旅遊，強化與各中美洲友邦關係。詳細資訊請上: 

www.cato.com.tw。 

 

工作內容： 

1. 曾任社群經營或網站企劃相關工作經驗者 

2. 曾規畫對外網路行銷活動，並對其效益進行分析與建議 

3. 撰寫活動、新聞稿及公文書寫能力 

4. 具影音圖文編輯能力 

5. 主動積極、認真負責、具團隊精神 

6. 具備英文聽說讀寫中級以上能力 

7. 倘諳西班牙文者尤佳 

8. 面試時展示過往社群經營經驗/成功案例, 或其他精選作品集(請

指出所使用的工具軟體)尤佳 

9. 另應徵時請附上:撰寫一篇友邦國家參加台北國際旅遊展的社群文

案(500 字數以內), 並設計對應社群用圖片或影音相關作品集(請

指出所使用的工具軟體) 

 

待遇：面議。 

上班時間：上午 08:30-下午 5:30 

週休二日 

試用期三個月 

 

聯絡方式：請備(中、英/西文)個人履歷表、自傳及文案作品集 e-mail 至

recruit@cato.com.tw或傳真至(02)2723-6328 

聯絡人：蔡雅婷(Amy)小姐  

 

履歷收受至 2024/06/20 截止，經審核履歷合適者，將另行通知筆面試時間 


